
Comune di Arezzo – SERVIZIO PERSONALE

Elenco dei procedimenti amministrativi

Allegato al provvedimento n. 1455  del 29/05/2026

LINK UTILI: https://www.comune.arezzo.it/organizzazione

Le informazioni sulle articolazioni degli uffici si trovano alla pagina web: https://www.comune.arezzo.it/documento-pubblico/articolazione-degli-uffici-delibera-4952024

A B C D E F G H I L M N O P Q R S

N.

Tipologia – 
denominazione del 

procedimento (max 256 
caratteri)

Breve descrizione del 
procedimento e 

riferimenti normativi utili 
(max 256 caratteri)

Unità organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria (max 
256 caratteri)

Ufficio responsabile 
del procedimento 

(max 256 caratteri)

Recapiti telefonici istituzionali, 
indirizzo di posta elettronica e 

pec istituzionale dell'ufficio 
indicato in colonna E (max 256 

caratteri)

Ufficio 
competente 

all'adozione del 
provvedimento 

finale (ove diverso 
da ufficio indicato 

in colonna E)

Recapiti telefonici 
istituzionali, 

indirizzo di posta 
elettronica e pec 

istituzionale 
dell'ufficio indicato 
in colonna G (max 

256 caratteri)

Per i procedimenti ad 
istanza di parte: atti e 

modulistica 
necessaria, orari e 

modalità di accesso 
(anche mediante link)

Modalità con le 
quali gli 

interessati posso 
ottenere 

informazioni sui 
procedimenti in 

corso che li 
riguardino (max 
2000 caratteri)

Termine di 
conclusione 

procedimento o 
altro termine 

rilevante (termine 
finale e termini 

endoprocedimentali
) – max 256 caratteri

Il provvedimento 
dell'amministrazione 
può essere sostituito 
da una dichiarazione 

sostitutiva 
dell'interessato 

(risposta vincolata: 
SI/NO)

Procedimento per il quale 
il silenzio assenso vale 
come provvedimento 

favorevole 
dell'amministrazione 

(risposta vincolata: SI/NO)

Strumenti di tutela 
(amministrativa e 
giurisdizionale) a 

favore 
dell'interessato e 
modi per attivarli 

(max 2000 
caratteri)*

Servizio on line 
(inserire link di 

accesso al servizio 
online)**

Modalità per effettuare 
i pagamenti 

eventualmente 
necessari (link alla 

sezione AT art. 36 d. lgs. 
33/2013)

Titolare potere sostitutivo in caso di 
inerzia e modalità per attivare tale 

potere***

1

Procedura di 
reclutamento di 

personale a tempo 
determinato tramite 
selezione pubblica 

(esclusi profili 
dirigenziali) 

D.P.R. 487/94 s.m.i
art. 36 D.Lgs.

165/01
Servizio Personale Servizio Personale

Direttore del Servizio Personale
0575377632 

personale@comune.arezzo.it 
comune.arezzo@postacert.tosca

na.it

6 mesi 
dall'effettuazione 

prima prova scritta
NO NO Ricorso al TAR 

Segretario Generale
0575 377865 

segretariogenerale@comune.arezzo.
it 

2

Procedura di 
reclutamento di 

personale a tempo 
determinato tramite 
selezione pubblica 
profili dirigenziali 

Art. 110 D. Lgs 267/2000 
Regolamento e 

sull'ordinamento degli 
uffici e dei servizi Comune 

di Arezzo

Servizio Personale Servizio Personale

Direttore del Servizio Personale
0575377632 

personale@comune.arezzo.it 
comune.arezzo@postacert.tosca

na.it

6 mesi 
dall'effettuazione 

prima prova scritta
NO NO Ricorso al TAR 

Segretario Generale
0575 377865 

segretariogenerale@comune.arezzo.
it 

3

Procedura di 
reclutamento di 

personale a tempo 
determinato ex 

L.56/1987 (richiesta
avviamento centro per 

l'impiego) 

L.. 56/1987 Servizio Personale Servizio Personale

Direttore del Servizio Personale
0575377632 

personale@comune.arezzo.it 
comune.arezzo@postacert.tosca

na.it

60 giorni dalla 
pubblicazione della
graduatoria degli 

idonei 

NO NO Ricorso al TAR 

Segretario Generale
0575 377865 

segretariogenerale@comune.arezzo.
it 

4

Procedura di 
reclutamento di

personale a tempo 
indeterminato ex art.34 

bis
D.Lgs.165/2001 

(Mobilità
Obbligatoria)

Art. 34 bis D.Lgs. 165/2001 Servizio Personale Servizio Personale

Direttore del Servizio Personale
0575377632 

personale@comune.arezzo.it 
comune.arezzo@postacert.tosca

na.it

20 giorni se 
procedura si 

conclude con esito 
negativo (nessun 

candidato in 
mobilità)

90 giorni se ci sono 
candidati

NO NO
Ricorso al giudice 

ordinario

Segretario Generale
0575 377865 

segretariogenerale@comune.arezzo.
it 

5

Procedura di 
reclutamento di 

personale a tempo 
indeterminato ex art..30 

D.Lgs 165/2001 
(Mobilità Volontaria)

Art.30 D.Lgs. 165/2001 Servizio Personale Servizio Personale

Direttore del Servizio Personale
0575377632 

personale@comune.arezzo.it 
comune.arezzo@postacert.tosca

na.it

90 giorni dalla 
pubblicazione del 

bando 
NO NO

Ricorso al giudice 
ordinario

Segretario Generale
0575 377865 

segretariogenerale@comune.arezzo.
it 

6

Procedura di 
reclutamento di 

personale a tempo 
indeterminato tramite 
attivazione procedura 
selettiva (esclusi profili 

dirigenziali) 

Art. 35 D.lgs.165/01
D.P.R. 487/94 s.m.

 Procedura per 
svolgimento concorsi 

Comune
Arezzo 

Servizio Personale Servizio Personale

Direttore del Servizio Personale
0575377632 

personale@comune.arezzo.it 
comune.arezzo@postacert.tosca

na.it

6 mesi 
dall'effettuazione 

prima prova scritta
NO NO Ricorso al TAR

Segretario Generale
0575 377865 

segretariogenerale@comune.arezzo.
it 

7

Procedura di 
reclutamento di 

personale a tempo 
indeterminato tramite 
attivazione procedura 

selettiva profili 
dirigenziali 

Art. 35 D.lgs.165/01
D.P.R. 487/94 s.m. Servizio Personale Servizio Personale

Direttore del Servizio Personale
0575377632 

personale@comune.arezzo.it 
comune.arezzo@postacert.tosca

na.it

6 mesi 
dall'effettuazione 

prima prova scritta
NO NO Ricorso al TAR

Segretario Generale
0575 377865 

segretariogenerale@comune.arezzo.
it 

8

Procedura di 
reclutamento di

personale a tempo 
indeterminato categorie 

protette e disabili 
(tramite centro impiego)  

L. 68/99 Servizio Personale Servizio Personale

Direttore del Servizio Personale
0575377632 

personale@comune.arezzo.it 
comune.arezzo@postacert.tosca

na.it

60 giorni dalla prima 
riunione della 
commissione 

NO NO Ricorso al TAR

Segretario Generale
0575 377865 

segretariogenerale@comune.arezzo.
it 

9

Procedura di 
reclutamento di

personale a tempo 
indeterminato ex 

L.56/1987 (
richiesta avviamento 
centro per l'impiego)  

L.56/1987
Procedura per svolgimento

concorsi Comune Arezzo 
Servizio Personale Servizio Personale

Direttore del Servizio Personale
0575377632 

personale@comune.arezzo.it 
comune.arezzo@postacert.tosca

na.it

60 giorni dalla 
pubblicazione della
graduatoria degli 

idonei 

NO NO Ricorso al TAR

Segretario Generale
0575 377865 

segretariogenerale@comune.arezzo.
it 



10 Accesso civico D.Lgs 97/2016
Ufficio Gestione 

Contabile
del Personale 

Ufficio Gestione 
Contabile

del Personale 

Direttore dell’Ufficio Gestione 
Contabile del Personale 

0575377636 
personale@comune.arezzo.it 

comune.arezzo@postacert.tosca
na.it

30 giorni dalla 
ricezione della 

domanda  
NO NO

Ricorso 
amministrativo/ 

tutela civile

Direttore del Servizio Personale
0575377632 

personale@comune.arezzo.it 
comune.arezzo@postacert.toscana.it

11 Accesso civico D.Lgs 97/2016 Servizio Personale Servizio Personale

Direttore del Servizio Personale
0575377632 

personale@comune.arezzo.it 
comune.arezzo@postacert.tosca

na.it

30 giorni dalla 
ricezione della 

domanda  
NO NO

Ricorso 
amministrativo/ 

tutela civile

Segretario Generale
0575 377865 

segretariogenerale@comune.arezzo.
it 

11
Accesso documentale ex 

L. 241/1990
L. 241/1990 Servizio Personale Servizio Personale

Direttore del Servizio Personale
0575377632 

personale@comune.arezzo.it 
comune.arezzo@postacert.tosca

na.it

30 giorni dalla 
ricezione della 

domanda  
NO NO

Ricorso 
amministrativo/ 

tutela civile

Segretario Generale
0575 377865 

segretariogenerale@comune.arezzo.
it 

11
Accesso documentale ex 

L. 241/1990
L. 241/1990

Ufficio Gestione 
Contabile

del Personale 

Ufficio Gestione 
Contabile

del Personale 

Direttore dell’Ufficio Gestione 
Contabile del Personale 

0575377636 
personale@comune.arezzo.it 

comune.arezzo@postacert.tosca
na.it

30 giorni dalla 
ricezione della 

domanda  
NO NO

Ricorso 
amministrativo/ 

tutela civile

Direttore del Servizio Personale
0575377632 

personale@comune.arezzo.it 
comune.arezzo@postacert.toscana.it


