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Premessa

Il Comune di Arezzo con il presente avviso pubblico, in coerenza con quanto previsto
dalle Linee Guida Anac n. 4, seppur nei limiti della compatibilita con le sopravvenienze
normative, intende acquisire manifestazioni di interesse per I'individuazione - ai sensi del D. Lgs.
n. 50/2016 , del D. L. n. 76/2020, convertito dalla Legge n. 120/2020, e del D.L. n.77/2021- degli
operatori economici per 'affidamento dello "Studio di fattibilita' per il Servizio di formazione,
custodia e gestione in outsourcing dell’archivio di deposito dell’ente”, CIG Z21324DC99.

Stazione Appaltante: Comune di Arezzo, Piazza Liberta 1 — 52100 Arezzo, Servizio
Pianificazione Urbanistica

Telefono: 0575.3771

Responsabile Unico del Procedimento: Ing. Paolo Frescucci, tel. 0575/377955, email:
p.frescucci@comune.arezzo.it.

Il presente avviso, unitamente agli allegati di cui si compone, & pubblicato sul sito
internet della stazione appaltante, sezione Amministrazione trasparente, Bandi di gara e contratti,
raggiungibile all’indirizzo web: https://www.comune.arezzo.it/bandi-gara-contratti-0.

[’amministrazione si avvarrd della procedura telematica mediante START
collegandosi all’indirizzo: https:/start.toscana.it, dove sono disponibili tutte le informazioni per
la registrazione e I’utilizzo della piattaforma stessa.

Art. 1. Oggetto della procedura

11 contratto avra per oggetto I’affidamento della prestazione relativa alla redazione di
uno "Studio di fattibilita' per il Servizio di formazione, custodia e gestione in outsourcing
dell’archivio di deposito dell’ente” consistente in:

- presa in carico mediante prelievo degli archivi conservati nelle sedi decentrate del Comune di
Arezzo. 11 tutto secondo il quadro conoscitivo contenuto nell'allegato A al presente Avviso.

- acquisizione digitale delle pratiche mediante processo di scansione ottica della documentazione
amministrativa e degli elaborati grafici componenti le pratiche;

_ indicizzazione dei documenti costituenti le pratiche che andra ad arricchire ed integrare le
informazioni gia presenti nel data base gestionale dell’archivio e gli ambienti tecnologici in uso
presso I’Amministrazione Comunale, con la realizzazione di un riordino logico e fisico degli
archivi;

- accurata redazione dei metadati relativi alle pratiche oggetto di digitalizzazione, secondo le
modalita previste nalla vigente normativa;

- trasferimento nel sistema di archiviazione comunale dei file ottenuti dal processo di
digitalizzazione;

- dichiarazione che consenta all’Amministrazione di rendere idonea certificazione del
processo di acquisizione digitale ai sensi del DPCM 13 novembre 2014 “Regole tecniche in
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materia di formazione, trasmissione, copia, duplicazione, riproduzione e validazione temporale
dei documenti informatici nonché di formazione e conservazione dei documenti informatici delle
pubbliche amministrazioni ai sensi degli articoli 20, 22, 23-bis, 23- ter, 40, comma 1, 41, e 71,
comma 1, del Codice dell'’Amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005.”
(Gazzetta Ufficiale Serie Generale n.8 del 12-1-2015) attestando la corrispondenza della forma e
del contenuto dell'originale analogico alla copia informatica cosi ottenuta, ai sensi degli artt. 4, 6
e 10 del D.P.C.M. 13.11.2014;
- custodia fisica delle pratiche consegnate;
- gestione in outsourcing dell’archivio di deposito consistente nella esibizione delle pratiche ed
estrazione di copia digitale o cartacea;
- individuazione di pil stralci funzionali per I'espletamento del servizio, primo dei quali quello afferente il
servizio per le pratiche edilizie e urbanistiche;
- completamento delle banca dati comunale tramite Dinserimento del dato relativo alla
geolocalizzazione dell’intervento per le pratiche edilizie e urbanistiche;
Lo studio dovra inoltre individuare l'importo a base d'asta per il "Servizio di formazione,
custodia e gestione in outsoucing dell'archivio di deposito dell'Ente, nonché progressiva
digitalizzazione dello stesso" suddiviso per stralei funzionali. Dovra inoltre essere
predisposto un apposito capitalo speciale d'appalto per le prestazioni richieste da porre a
corredo dei documenti di gara per il successivo affidamento del servizio.

Inoltre, tale Impresa deve essere dotata delle attrezzature necessarie per svolgere le
attivita previste dal presente appalto.

Art. 2. Durata e valore dell’affidamento

L’affidamento decorre dalla data di perfezionamento del contratto, e le prestazioni in
esso dedotte dovranno essere ultimate entro il termine di gg. 60 giorni dall'efficacia del contratto.

Il valore del contratto, & stimato in complessivi 19.500,00 euro, IVA esclusa.

Valutate le caratteristiche e le modalita del servizio, ai sensi dell’art. 26 c¢.3-bis del
D.lgs. 81/08 i rischi legati ad interferenze sono stati stimati del tutto trascurabili e pertanto gli
oneri della sicurezza sono da ritenersi pari a zero.

[’aggiudicazione verra effettuata con il criterio dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa, di cui all’art. 95 comma 3 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i., mediante valutazione da
parte di una commissione tecnica appositamente nominata, in quanto trattasi di servizio di natura
non standardizzata e le cui condizioni non sono definite dal mercato, nel rispetto dei principi di
trasparenza, libera concorrenza, parita di trattamento e pubblicita dell’azione amministrativa,
mediante la seguente ponderazione relativa ai criteri, riferiti ad un punteggio massimo ottenibile
di 100 punti cosi suddivisi:

OFFERTA TECNICA 70
OFFERTA ECONOMICA 30
TOTALE 100
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Offerta Tecnica: massimo punti 70 cosi ripartiti:

PARAMETRI DELL’OFFERTA TECNICA | PUNTI
1) Capacita tecnica e professionale Massimo 20 punti

2) Contenuti metodologici della prestazione da | Massimo 40 punti
effettuare
3) Tempi di realizzazione della prestazione Massimo 10 punti

Offerta Economica (massimo 30 punti):

- la determinazione dell’attribuzione dei punteggi all’elemento quantitativo avverra
attraverso 1'applicazione della formula di interpolazione lineare - ai sensi delle Linee Guida
ANAC n. 2/2016).

Non sono ammesse offerte superiori all’importo stimato dell’appalto. L'offerta
economica, per dar corso all’aggiudicazione, dovra essere formulata con valore assoluto in cifre e
in lettere (IVA ESCLUSA). La partecipazione alla presente procedura implica accettazione di
tutte le clausole di cui al presente bando. Luogo di esecuzione: Comune di Arezzo.

Art. 3. Requisiti di partecipazione

Di seguito si indicano i requisiti di partecipazione alla manifestazione di interesse che
gli operatori economici concorrenti devono possedere, a pena di esclusione:

3.1 Requisiti di ordine generale

[ partecipanti non devono essere in alcuna delle condizioni di esclusione previste
dall’art. 80 del Codice, o di ulteriori condizioni che comportano il divieto di contrattare con la
Stazione Appaltante, ivi compresa la causa interdittiva di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.lgs.
n. 165/2001.

[noltre devono essere in regola con l'assolvimento degli obblighi di versamento dei
contributi previdenziali stabiliti dalle vigenti disposizioni ed essere in regola con il pagamento di
imposte e tasse.

3.2 Requisiti di idoneita professionale

Saranno ammessi a partecipare alla presente procedura gli operatori economici di cui
all’art. 45 del Codice.

Questi, ai sensi del comma 3 dell'art. 83 del Codice, devono essere iscritti/essere in
pOssesso:

a) (limitatamente alle societa ed ai consorzi) nel registro della camera di commercio,
industria, artigianato e agricoltura o nel registro delle commissioni provinciali per l'artigianato, o
presso i competenti ordini professionali, il tutto per settore coerente con I’affidando servizio.

b) (limitatamente ai liberi professionisti) Diploma di specializzazione delle scuole di
alta formazione e di studio che operano presso la Scuola di specializzazione in beni archivistici e
librari o presso le Scuole di archivistica, paleografia e diplomatica del Ministero dei beni e delle
attivita culturali e del turismo istituite presso gli archivi di Stato o titoli equipollenti; oppure
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laurea specialistica, o laurea magistrale, o diplomi di laurea a ciclo unico in archivistica; oppure
dottorato di ricerca o master universitario di secondo livello in beni archivistici o equivalente.

I soggetti di cui alla lett. a) dovranno comunque in sede di esecuzione impiegare
personale in possesso dei requisiti di cui alla lett. b).

3.3 Requisiti di capacita tecnica e professionale

Aver gestito negli ultimi tre anni, contratti relativi a servizi analoghi indicando
I'importo complessivo del fatturato, al fine di garantire I’individuazione di soggetti con adeguata
conoscenza della prestazione richiesta.

Tutti gli operatori economici che parteciperanno alla manifestazione di interesse dovranno
- essere in possesso a pena di esclusione dei requisiti sopra richiamati al momento della
presentazione della domanda. La stazione appaltante procedera alla verifica dei suddetti
requisiti dichiarati dall’operatore economico in sede di affidamento, pertanto I’operatore

economico _invitato a partecipare sara consapevole delle conseguenze in caso di
dichiarazioni mendaci o non veritiere ai sensi del D.P.R. n.445/2000 e s.m.i.

Inoltre, tale Impresa deve essere dotata delle attrezzature necessarie per svolgere le
attivitd previste dal presente affidamento.

La stazione appaltante si riserva di effettuare le prescritte verifiche sull’effettivo
possesso dei requisiti in capo all’Operatore economico aggiudicatario.

Art. 4. Termini e modalita di presentazione della manifestazione d’interesse

Le manifestazioni di interesse devono essere presentate entro le ore 24:00 del
9/09/2021 attraverso il sistema telematico di acquisti on line della Regione Toscana nell'area
riservata alla presente procedura all'indirizzo: http:/start.toscana.it.

Le istanze pervenute oltre il termine indicato o con modalita diverse dall’utilizzo della
piattaforma START non verranno ammesse.

Attraverso lo stesso mezzo la stazione appaltante provvedera a trasmettere la richiesta
d’offerta ai soggetti che hanno manifestato l'interesse a partecipare alla suddetta procedura.

Per poter manifestare l'interesse a partecipare:

- gli operatori economici gia registrati nell'indirizzario regionale dovranno accedere
all'area riservata relativa all'avviso in oggetto e utilizzare I’apposita funzione presente sul
Sistema;

- gli operatori economici non iscritti all'indirizzario dovranno compilare il form
telematico.

La manifestazione di interesse dovra essere presentata dall’operatore economico
utilizzando I'apposito modello disponibile nella documentazione allegata al presente avviso
(allegato B). L’operatore economico che presenta la manifestazione d’interesse dovra essere in
possesso dei requisiti minimi di partecipazione richiesti dal presente avviso, dichiarando gli stessi
nel modello che, quindi, debitamente compilato, dovra essere firmato digitalmente dal titolare o
legale rappresentante o procuratore dell’operatore economico che presenta la manifestazione
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d’interesse ¢ che rende le dichiarazioni ivi contenute. Il modello, compilato in ogni sua parte €
firmato digitalmente dal legale rappresentante dell'operatore economico, dovra essere inserito
nell’apposito spazio predisposto sul sistema telematico. In caso di raggruppamento temporaneo o
consorzio dovra essere compilato un modulo per ciascun operatore economico
raggruppato/designato.

L’operatore economico, dopo aver manifestato interesse, ricevera una comunicazione
di conferma attraverso il sistema START, all’indirizzo di posta elettronica o pec indicato in sede
di registrazione.

Istruzioni dettagliate su come completare la procedura di registrazione e su come
presentare la manifestazione d’interesse possono essere richieste al Call Center del gestore del
Sistema Telematico al numero 0810084010 o all’indirizzo di posta elettronica Start. OE@PA.i-
faber.com.

Attenzione: Il sistema telematico di acquisti START utilizza la casella denominata
noreply(@start.e.toscana.it per inviare tutti i messaggi di posta elettronica. I partecipanti sono
tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né trattate come Spam
dal proprio sistema di posta elettronica e, in ogni caso, a verificare costantemente sul sistema la
presenza di comunicazioni.

Eventuali richieste di chiarimento possono essere inviate mediante |’apposita
funzionalita della piattaforma START.

Art. 5. Modalita di scelta degli operatori economici ai quali inoltrare la richiesta
d’offerta

A seguito delle manifestazioni di interesse pervenute il Comune di Arezzo procedera
all’invito di tutti gli operatori economici in possesso dei requisiti previsti e che avranno
dimostrato una adeguata conoscenza ed esperienza della prestazione richiesta, adeguatamente
documentata, pena esclusione.

La prima seduta pubblica verra fissata successivamente all’invio della documentazione
di gara a tutti i soggetti che avranno manifestato il proprio interesse a partecipare ¢ la suddetta
data verra trasmessa agli stessi direttamente con I’intera documentazione di gara presente
all’interno della piattaforma regionale START. La stessa si svolgera presso i locali del Progetto
Centrale Unica Appalti, Piazza della Liberta, n. 1, Arezzo in videoconferenza collegandosi al

seguente indirizzo https://open.meet.garr.it/garearezzo.

Art. 6. Informazioni complementari

Eventuali ulteriori richieste di chiarimento rispetto alla procedura dovranno essere
inoltrate esclusivamente attraverso la funzione “comunicazioni” di START.

Art. 7. Trattamento dei dati personali, informativa
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Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di
tali dati (nel seguito anche “Regolamento UE” o “GDPR”), il Comune di Arezzo fornisce le
seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali.

I dati conferiti al Comune e riportati nei documenti della presente gara, saranno
acquisiti, trattati e conservati dal Comune di Arezzo stesso nel pieno rispetto del Reg.Ue
2016/679 in tema di trattamento dei dati personali.

I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del
Regolamento UE 2016/679- GDPR (General Data Protection Regulation) - esclusivamente
nell’ambito della gara regolata dal presente avviso e nel rispetto della documentazione di gara.

Per quanto non espressamente previsto dal presente avviso, si rimanda in dettaglio alle
norme previste dalla Lettera invito e per esteso dalla documentazione di gara, presente all’interno
della piattaforma telematica START.

Allegati:
- Allegato A): Archivio storico e di deposito, relazione.
- Allegato B): Modello di domanda di manifestazione d'interesse.

Arezzo, 24/08/2021

I1 RUP
Ing. Paolo Frescucci






