
Comune di Arezzo – SEGRETERIA GENERALE

Ufficio Politiche Culturali e Turistiche  - Giostra del Saracino        

Elenco dei procedimenti amministrativi

Allegato al provvedimento n. 2029 del 26/7/2023

L'organigramma aggiornato è pubblicato alla pagina web  https://www.comune.arezzo.it/uffici-diretti

N. Procedimento Ufficio/S
ervizio

proceden
te

Responsabil
e 

del 
procediment

o: nome, 
recapito, 

mail

Responsabil
e del 

provvedimen
to: nome, 
recapito, 

mail

Titolare
 potere 

sostitutivo: 
nome, 

recapito, mail

Modalità  di 
conclusione 
del proc.to 

(1)

Termine di 
conclusione: 

giorni

Strumenti di 
tutela (2)

Normativa di
riferimento

Note
Proced

ura 
inform
atizzat
a (3)

1 Concessioni patrocini 
e/o contributi attività 
culturali, turistiche e 
giostresche

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche 
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Segretario 
Generale, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segretariogenera
le@comune.arez
zo.it

Provvedimen
to espresso 
(deliberazion
e di Giunta)

Termine della 
fase 
istruttoria: 20 
o 30 giorni 
lavorativi 
dalla  data di 
protocollazion
e dell'istanza

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR entro 30 
giorni dalla 
conoscenza 
dell'atto – ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 
dalla 
conoscenza 
dell'atto

L. 241/90 modif. 
L. 69/09- 
Regolamento per 
la concessione di 
vantaggi 
economici(deliber
a  del  consiglio  
comunale n. 85 
del 2009)

SI

2 Programmazione ed 
organizzazione della 
Giostra del Saracino e 
degli eventi del 
Calendario Giostresco

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Segretario 
Generale, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segretariogen
erale@comun
e.arezzo.it

Provvedimen
to espresso 
(deliberazion
e di Giunta)

Da 30 a 120 
giorni 
lavorativi

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR entro 30 
giorni dalla 
conoscenza 
dell'atto – ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 
dalla 
conoscenza 
dell'atto

Regolamento 
Giostra del 
Saracino

SI

https://www.comune.arezzo.it/uffici-diretti


N. Procedimento Ufficio/S
ervizio

proceden
te

Responsabil
e 

del 
procediment

o: nome, 
recapito, 

mail

Responsabil
e del 

provvedimen
to: nome, 
recapito, 

mail

Titolare
 potere 

sostitutivo: 
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recapito, mail
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conclusione 
del proc.to 

(1)
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conclusione: 
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Normativa di
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Proced

ura 
inform
atizzat
a (3)

3 Concessione
contributi economici ai
Quartieri ed alle 
Associazioni della 
Giostra del Saracino

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Segretario 
Generale, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segretariogenera
le@comune.arez
zo.it

Provvedimen
to espresso

30 giorni 
lavorativi

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR entro 30 
giorni dalla 
conoscenza 
dell'atto – ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 
dalla 
conoscenza 
dell'atto

L. 241/90 modif. 
L. 69/09- 
Regolamento per 
la concessione di 
vantaggi 
economici(deliber
a  del  consiglio  
comunale n. 85 
del 2009)

SI

4 Affidamento incarichi 
professionali per la 
gestione tecnica della 
Giostra del Saracino

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Segretario 
Generale, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segretariogenera
le@comune.arez
zo.it

Provvedimen
to espresso

30 giorni 
lavorativi

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR entro 30 
giorni dalla 
conoscenza 
dell'atto – ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 
dalla 
conoscenza 
dell'atto

Regolamento 
Giostra del 
Saracino

SI

5 Affidamento incarichi 
tecnici per procedure 
ad evidenza pubblica 
per allestimenti Piazza 
Grande e per esigenze 
connesse 
all'organizzazione 
della Giostra del 
Saracino

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Segretario 
Generale, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segretariogenera
le@comune.arez
zo.it

Provvedimen
to espresso

30 giorni 
lavorativi

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR entro 30 
giorni dalla 
conoscenza 
dell'atto – ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 
dalla 
conoscenza 
dell'atto

D. Lgs.
63/2006

Regolamento
acquisto beni e 
servizi

SI



N. Procedimento Ufficio/S
ervizio

proceden
te

Responsabil
e 

del 
procediment

o: nome, 
recapito, 

mail

Responsabil
e del 

provvedimen
to: nome, 
recapito, 

mail
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 potere 
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giorni

Strumenti di 
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Proced

ura 
inform
atizzat
a (3)

6 Elezione componenti 
Magistratura della 
Giostra del Saracino

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Segretario 
Generale, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segretariogen
erale@comun
e.arezzo.it

Provvedimen
to espresso 
(deliberazion
e Consiglio 
Comunale)

30 giorni 
lavorativi

Regolamento del 
Consiglio 
Comunale

SI

7 Nomina componenti 
del Consiglio della 
Giostra e della 
Consulta

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Sindaco, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segreteriasin
daco@comun
e.arezzo.it

Provvedimen
to espresso 
(decreto 
sindacale)

30 giorni 
lavorativi

Regolamento 
della Giostra del 
Saracino

SI

8 Sponsorizzazioni 
Giostra del Saracino

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Segretario 
Generale, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segretariogenera
le@comune.arez
zo.it

Provvedimen
to espresso

30 giorni 
lavorativi

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR entro 30 
giorni dalla 
conoscenza 
dell'atto – ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 
dalla 
conoscenza 
dell'atto

Codice civile

D.Lgs.
267/2000

SI



N. Procedimento Ufficio/S
ervizio

proceden
te

Responsabil
e 

del 
procediment

o: nome, 
recapito, 

mail

Responsabil
e del 

provvedimen
to: nome, 
recapito, 

mail

Titolare
 potere 

sostitutivo: 
nome, 

recapito, mail

Modalità  di 
conclusione 
del proc.to 

(1)

Termine di 
conclusione: 

giorni

Strumenti di 
tutela (2)

Normativa di
riferimento

Note
Proced

ura 
inform
atizzat
a (3)

9 Partecipazione a bandi 
di finanziamento di 
Enti Pubblici e 
privatiUfficio Politiche 
Culturali e Turistiche

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Provvedimen
to espresso 
(deliberazion
e di Giunta)

così come 
stabilito dal 
bando stesso

Specifica del 
bando stesso

SI

10 Copertura assicurativa 
Giostra del Saracino

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Segretario 
Generale, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segretariogenera
le@comune.arez
zo.it

Provvedimen
to espresso

30 giorni 
lavorativi

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR entro 30 
giorni dalla 
conoscenza 
dell'atto – ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 
dalla 
conoscenza 
dell'atto

Codice Civile SI

11 Erogazione contributi 
Fondazione Guido 
d'Arezzo e Fondazione 
Arezzo inTour

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Segretario 
Generale, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segretariogenera
le@comune.arez
zo.it

Provvedimen
to espresso

30 giorni 
lavorativi

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR entro 30 
giorni dalla 
conoscenza 
dell'atto – ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 
dalla 
conoscenza 
dell'atto

Deliberazioni 
Consiglio 
Comunale 
n.20/2018 e 
n.21/2018

Convenzioni

SI



N. Procedimento Ufficio/S
ervizio

proceden
te

Responsabil
e 

del 
procediment

o: nome, 
recapito, 

mail

Responsabil
e del 

provvedimen
to: nome, 
recapito, 

mail

Titolare
 potere 

sostitutivo: 
nome, 

recapito, mail

Modalità  di 
conclusione 
del proc.to 

(1)

Termine di 
conclusione: 

giorni

Strumenti di 
tutela (2)

Normativa di
riferimento

Note
Proced

ura 
inform
atizzat
a (3)

12 Accettazione 
donazioni opere d'arte

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Segretario 
Generale, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segretariogen
erale@comun
e.arezzo.it

Provvedimen
to espresso 
(deliberazion
e di Giunta o 
di Consiglio 
in base al 
valore 
dell'opera)

In base 
all'acquisizion
e di tutta la 
documentazio
ne necessaria 
anche da 
eventuali enti 
esterni.
(da 30 giorni 
a 7 mesi)

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR entro 30 
giorni dalla 
conoscenza 
dell'atto – ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 
dalla 
conoscenza 
dell'atto

Codice civile

D.Lgs. 267/2000

SI

13 Prestito di opere di 
proprieta' comunale in 
caso di richiesta da 
parte di istituzioni 
pubbliche e private

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Segretario 
Generale, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segretariogen
erale@comun
e.arezzo.it

Provvedimen
to espresso 
(deliberazion
e di Giunta)

30 giorni dalla 
richiesta

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR entro 30 
giorni dalla 
conoscenza 
dell'atto – ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 
dalla 
conoscenza

Codice Civile SI

14 Rinnovo copertura 
assicurativa  Museo 
Mezzi di 
Comunicazione

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Segretario 
Generale, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segretariogenera
le@comune.arez
zo.it

Provvedimen
to espresso

60 giorni 
scadenza 
piano cultura 
Regione 
Toscana

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR entro 30 
giorni dalla 
conoscenza 
dell'atto – ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 
dalla 
conoscenza 
dell'atto

Legge Regionale 
Toscana 
(Piano Integrato
della Cultura)
P.I.C.

SI



N. Procedimento Ufficio/S
ervizio

proceden
te

Responsabil
e 

del 
procediment

o: nome, 
recapito, 

mail

Responsabil
e del 

provvedimen
to: nome, 
recapito, 

mail

Titolare
 potere 

sostitutivo: 
nome, 

recapito, mail

Modalità  di 
conclusione 
del proc.to 

(1)

Termine di 
conclusione: 

giorni

Strumenti di 
tutela (2)

Normativa di
riferimento

Note
Proced

ura 
inform
atizzat
a (3)

15 Adesione ad ambiti 
turistici territoriali e a 
prodotti turistici 
omogenei (Ambito 
Territoriale Arezzo, 
Cammini di Francesco 
in Toscana, Via 
Romea Germanica)

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Segretario 
Generale, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segretariogen
erale@comun
e.arezzo.it

Provvedimen
to espresso 
(deliberazion
e di Giunta)

30 giorni 
lavorativi

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR entro 30 
giorni dalla 
conoscenza 
dell'atto – ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 
dalla 
conoscenza

Legge Regione 
Toscana 
n.86/2016 (Testo 
Unico del Sistema 
Turistico 
Regionale)

SI

16 Procedure ad 
evidenza pubblica per 
l'affidamento in 
comodato gratuito di 
locali di proprietà 
comunale ad 
Associazioni

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Segretario 
Generale, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segretariogenera
le@comune.arez
zo.it

Provvedimen
to espresso

30 giorni 
lavorativi

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR entro 30 
giorni dalla 
conoscenza 
dell'atto – ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 
dalla 
conoscenza 
dell'atto

Codice Civile SI

17 Trasmissione dati 
statistici sulle 
presenze turistiche 
alla Regione Toscana 
ed altre funzioni 
turismo ex Provincia

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Segretario 
Generale, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segretariogenera
le@comune.arez
zo.it

Comunicazio
ne digitale

30 giorni 
lavorativi

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR entro 30 
giorni dalla 
conoscenza 
dell'atto – ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 
dalla 
conoscenza 
dell'atto

Legge Regione 
Toscana 
n.86/2016 (Testo 
Unico del Sistema 
Turistico 
Regionale)

SI



N. Procedimento Ufficio/S
ervizio

proceden
te

Responsabil
e 

del 
procediment

o: nome, 
recapito, 

mail

Responsabil
e del 

provvedimen
to: nome, 
recapito, 

mail

Titolare
 potere 

sostitutivo: 
nome, 

recapito, mail

Modalità  di 
conclusione 
del proc.to 

(1)

Termine di 
conclusione: 

giorni

Strumenti di 
tutela (2)

Normativa di
riferimento

Note
Proced

ura 
inform
atizzat
a (3)

18 Richiesta di accesso 
civico

Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche
– Giostra 
del 
Saracino

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Direttore 
Ufficio 
Politiche 
Culturali e 
Turistiche,
via della 
Bicchieraia,  
26, Arezzo,
teatro@comu
ne.arezzo.it

Segretario 
Generale, 
Piazza della 
Libertà 1, 
Arezzo, 
segretariogenera
le@comune.arez
zo.it

Atto 
espresso e 
motivato di 
diniego o 
differimento 
oppure 
accoglimento 
della 
richiesta

30 giorni dal  
ricevimento 
della richiesta 
salvo 
sospensione 
dei termini in 
caso di 
comunicazion
e ai 
controinteres
sati

Domanda di 
riesame al 
Responsabile 
Anticorruzione

Ricorso al 
Difensore Civico

Ricorso al TAR

Art.5 D. Lgs. 
33/2013 modif. D. 
Lgs. 97/2016

SI

(1) Provvedimento espresso, accordo tra interessati e amministrazione, silenzio assenso dell'amministrazione oppure dichiarazione o comunicazione dell'interessato (es. SCIA);
(2) Oltre a quelli tradizionali, espressa menzione, nella comunicazione di avvio del procedimento, del diritto all'indennizzo e delle modalità per conseguirlo;
(3)  andrà indicato SI nel caso in cui il provvedimento finale viene rilasciato con procedura informatica (indicare quale), NO in caso contrario.


