
Al Comune di Arezzo

Servizio/Ufficio
_____________________________

(che detiene i dati, le informazioni o documenti)

inviare per PEC:comune.arezzo@postacert.toscana.it
oppure per EMAIL: protocollo@comune.arezzo.it
oppure per POSTA: Comune di Arezzo -P.zza Libertà 1- 52100 Arezzo
RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI L. 241/1990 e s.m.i.
 (Art. n° 47 D.P.R. 445 del 28/12/2000)
Il/la sottoscritto/a_________________________________________________________________




                                        (cognome e nome)
nato a __________________________________________________________________(____________)


                       (comune o stato estero di nascita)



(prov.)
il _______________residente ________________________________________(____________)






(comune di residenza)


(prov.)
in ________________________________________________________  n° _________ (indirizzo)
n. telefonico cui si desidera essere contattati______________________________________________
indirizzo e-mail/pec cui si desidera essere contattati ________________________________________________

consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsità negli atti, richiamate dall’art. n° 76 D.P.R. 445 del 28/12/2000

CHIEDE
l’accesso ai seguenti documenti in possesso del Comune di Arezzo (specificare gli estremi o gli elementi che ne consentano l’individuazione): ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

mediante: 
□ visione del documento (da effettuarsi recandosi personalmente presso la struttura amministrativa competente previo appuntamento)
estrazione di copia (flaggare una sola delle tre seguenti opzioni):
□ da ritirare presso la struttura competente previo appuntamento
□ da spedire all’indirizzo di residenza
□ da inoltrare alla seguente mail _____________________________@________________
per i seguenti motivi (specificare l’interesse giuridicamente rilevante connesso all’oggetto della richiesta):
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Il/La sottoscritto/a dichiara di aver preso visione dell’informativa relativa al trattamento dei dati personali, riportata in calce alla presente. 
Luogo e data _____________________      Firma (per esteso)* _____________________________
(In caso di firma digitale fa fede quella della firma medesima)
*Modalità di firma: 
· firma olografa – compilare il modulo, stamparlo, apporre la firma e procedere alla scansione - allegare copia di un documento di identità in corso di validità  (l'invio di un file con incollata l'immagine della firma non costituisce un documento sottoscritto ai sensi della normativa vigente e, pertanto, non potrà essere accettato). 
· Firma digitale (anche tramite CIE) – non è necessario allegare il documento d'identità. 
Ai sensi dell’art. n. 38 del D.P.R. 445 del 28/12/2000 la dichiarazione può essere sottoscritta dall’interessato in presenza del dipendente addetto, ove presentata in forma cartacea. 
GARANZIA DI PROTEZIONE E RISERVATEZZA DEI DATI PERSONALI
INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 12 e ss. REGOLAMENTO UE 679/2016 

E DEL D. LGS. N. 196/2003 COME MODIFICATO DAL D. LGS. N. 101/2018
Il Comune di Arezzo è da sempre molto attento a preservare la riservatezza e tutelare i dati personali.
Ai sensi del nuovo Regolamento UE 679/2016, in ossequio al principio di responsabilizzazione, qualsiasi trattamento di dati personali deve essere lecito, corretto e trasparente. 

Tali principi implicano che l’interessato sia informato dell’esistenza del trattamento, delle sue finalità e dei diritti che può esercitare.

In tale ottica, Vi chiediamo di prendere visione della seguente informativa. 
Il Comune di Arezzo, nella sua qualità di Titolare del trattamento dei dati, in persona del legale rappresentante pro-tempore, ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 679/2016, con la presente informa gli interessati che i dati personali raccolti e/o assunti che li riguardano, acquisiti dal Titolare o che verranno richiesti in seguito e/o comunicati da terze parti, sono necessari e saranno utilizzati per le finalità di seguito indicate.
Finalità e modalità del trattamento
Il Comune di Arezzo tratterà i dati personali conferiti con il presente modulo con modalità prevalentemente informatiche e cartacee, per le finalità connesse al presente procedimento, all'esecuzione dei propri compiti di interesse pubblico, all’adempimento di un obbligo di legge e all’esercizio di pubblici poteri, ivi incluse le finalità di archiviazione, ricerca storica e analisi statistiche, in particolare per le finalità connesse all’esercizio del diritto di accesso previsto dall'art. 5 del D. lgs. 33/2013 e s.m.i.

La sintesi delle informazioni relative alle richieste di accesso civico e di accesso civico generalizzato saranno pubblicate annualmente sul sito web istituzionale (registro degli accessi).

Il trattamento dei dati è eseguito attraverso strumenti informatici e/o supporti cartacei, ad opera di soggetti debitamente autorizzati ed impegnati alla riservatezza, con logiche correlate alle finalità e, comunque, in modo da garantire la sicurezza e la protezione dei dati. I dati acquisiti dal Comune di Arezzo saranno trattati nel rispetto dei principi di liceità, correttezza e trasparenza, così come espressi dall’art. 5 del regolamento UE 679/2016.

I dati raccolti non saranno oggetto di divulgazione e di diffusione a terzi, se non nei limiti imposti in materia amministrativa (ad es. diritto di accesso).
Base giuridica del trattamento
Il trattamento dei dati da parte del Titolare è lecito in base alle seguenti condizioni:

-
art. 6, comma 1, lett. c) Regolamento UE 679/2016: il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento;

-
art. 6, comma 1, lett. e) Regolamento UE 679/2016: il trattamento è necessario per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del trattamento.
Comunicazione e diffusione dei dati
I vostri dati personali potranno essere comunicati a soggetti terzi a noi conosciuti solo ed esclusivamente per le finalità suddette ed, in special modo, alle seguenti categorie di destinatari:

- Enti e Pubbliche amministrazioni per adempimenti di legge e per finalità istituzionali; 

- Società esterne e Professionisti che svolgono servizi per nostro conto in qualità di Responsabili Esterni o di autonomi Titolari del trattamento;

In conformità alla legge n. 69 del 18 giugno 2009 sull'Albo Pretorio On Line e al D. Lgs n. 33/2013 e successive modifiche sulla Trasparenza delle Pubbliche Amministrazioni, il Comune di Arezzo dovrà pubblicare on line i dati personali degli interessati, seguendo le indicazioni di legge e rispettando i limiti in essa previsti.

Durata del trattamento e conservazione dei dati
I dati personali degli interessati saranno conservati per il tempo necessario allo svolgimento dei rapporti sussistenti tra le parti e per l’adempimento dei relativi obblighi, ferma la conservazione degli stessi a norma di legge vigente, spirati i quali verranno cancellati o distrutti.
Comunicazione e diffusione dei dati
I dati non saranno comunicati a terzi ne diffusi, se non nei casi specificamente previsti dalla normativa nazionale sull’accesso, dal diritto nazionale o dell'Unione europea.

Diritti dell’interessato 
In qualsiasi momento, gli interessati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. 15 e ss del regolamento UE 679/2016, presentando un’istanza all’indirizzo email privacy@comune.arezzo.it
Il modulo per l’esercizio dei diritti e le istruzioni sono disponibili al seguente link https://www.comune.arezzo.it/modulistica/protezione-dei-dati-personali-esercizio-dei-diritti-degli-interessati . 
Gli interessati potranno, altresì, proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati personali nei modi e nei casi previsti.

Responsabile della protezione dei dati (Data Protection Officer - DPO)
Il Comune di Arezzo ha nominato un DPO e i suoi dati sono pubblicati nel sito istituzionale:
https://www.comune.arezzo.it/privacy-policy
Titolare del trattamento
Comune di Arezzo, con sede in Piazza della Libertà n. 1 - 52100 Arezzo

PEC: rdp.comunearezzo@postacert.toscana.it; Centralino: +39 05753770
Email: privacy@comune.arezzo.it

