
Comune di Arezzo – Direzione Risorse 

Servizio Finanziario

Ufficio Tributi

Elenco dei procedimenti amministrativi alla luce della Direttiva della Presidenza del Consiglio dei Ministri del 09/01/2014
Allegato a Provvedimento n.  1279 del 18/06/2020 

N. Procedimento Ufficio/S
ervizio

proceden
te

Responsabil
e 

del 
procediment

o: nome, 
recapito, 

mail

Responsabil
e del 

provvedime
nto: nome, 
recapito, 

mail

Titolare
 potere 

sostitutivo
(Delib. GC n. 

52 del 
13/02/2013): 

nome, 
recapito, mail

Modalità  di 
conclusione 
del proc.to 

(1)

Termine di 
conclusione

: giorni

Strumenti di 
tutela (2)

Normativa di
riferimento

Note
Procedur

a 
informati
zzata (3)

1 ATTO 
ACCERTAMENTO 
IMU/TASI

TRIBUTI incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

Nominativo 
funzionario 
individuato con 
atto di Giunta

Provvedimen
to espresso

Entro i 
termini 
decadenziali 
previsti 
dall'art. 1, 
comma 161 
L. 296/2006

Ricorso alle 
Commissioni 
Tributarie

Art. 11 D.Lgs. 
504/1992 Art. 1, c. 
161 L. 296/2006.
Art. 1, comma 792 
L 160/2019

SI 
procedura 
Tributi 
presente 
su JEnte

2 ATTO DI RIMBORSO 
IMU/TASI

TRIBUTI incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

Nominativo 
funzionario 
individuato con 
atto di Giunta

Provvedimen
to espresso

Entro i 
termini 
decadenziali 
previsti 
dall'art. 1, 
comma 161 
L. 296/2006

Ricorso alle 
Commissioni 
Tributarie

Art. 11 D.Lgs. 
504/1992 Art. 1, c. 
161 L. 296/2006

SI 
procedura 
Tributi 
presente 
su JEnte

3 RUOLO IMU/TASI TRIBUTI incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co

incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta

Nominativo 
funzionario 
individuato con 
atto di Giunta

Provvedimen
to espresso

Entro il 31/12 
del terzo 
anno 
successivo a 
quello in cui 
l'atto è 

Ricorso alle 
Commissioni 
Tributarie

art. 1 comma 163 
L. 296/2006

SI 
procedura 
Tributi 
presente 
su Jente



N. Procedimento Ufficio/S
ervizio

proceden
te

Responsabil
e 

del 
procediment

o: nome, 
recapito, 

mail

Responsabil
e del 

provvedime
nto: nome, 
recapito, 

mail

Titolare
 potere 

sostitutivo
(Delib. GC n. 

52 del 
13/02/2013): 

nome, 
recapito, mail

Modalità  di 
conclusione 
del proc.to 

(1)

Termine di 
conclusione

: giorni

Strumenti di 
tutela (2)

Normativa di
riferimento

Note
Procedur

a 
informati
zzata (3)

mune.arezzo
.it

dirtributi@co
mune.arezzo
.it

divenuto 
esecutivo

4 INGIUNZIONE 
FISCALE 

TRIBUTI incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

Dirigente 
Servizio 
Finanziario
serviziofinanzia
rio@comune.ar
ezzo.it

Provvedimen
to espresso

Entro 31/12 
dell'anno 
successivo al 
sollecito

Ricorso al 
Giudice Civile 
(o giudice di 
pace per importi 
inferiori ad € 
2582,28)

D.P.R. n. 639/1910 NO

5 RUOLO ENTRATE 
PATRIMONIALI

TRIBUTI incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

Dirigente 
Servizio 
Finanziario
serviziofinanzia
rio@comune.ar
ezzo.it

Provvedimen
to espresso

Entro 31/12 
dell'anno 
successivo 
alla notifica

Ricorso al 
Giudice Civile 
(o giudice di 
pace per importi 
inferiori ad € 
2582,28)

D.P.R. n. 639/1910 SI 
procedura 
Tributi 
presente 
su JEnte

6 DETERMINAZIONI DI 
LIQUIDAZIONE

TRIBUTI incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

Dirigente 
Servizio 
Finanziario
serviziofinanzia
rio@comune.ar
ezzo.it

Provvedimen
to espresso

30GG RICORSO AL 
GIUDICE 
AMMINISTRATI
VO

D.LGS. 267/2000 SI 
procedura 
Tributi 
presente 
su JEnte

7 INVITO DI 
PAGAMENTO TARI

TRIBUTI incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo

incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo

Nominativo 
funzionario 
individuato con 
atto di Giunta 
Comunale

Provvedimen
to espresso

Entro le 
scadenze del 
Regolamento 
TARI parte 
seconda art. 
26

Art. 26 parte 
seconda 
Regolamento TARI

SI



N. Procedimento Ufficio/S
ervizio

proceden
te

Responsabil
e 

del 
procediment

o: nome, 
recapito, 

mail

Responsabil
e del 

provvedime
nto: nome, 
recapito, 

mail

Titolare
 potere 

sostitutivo
(Delib. GC n. 

52 del 
13/02/2013): 

nome, 
recapito, mail

Modalità  di 
conclusione 
del proc.to 

(1)

Termine di 
conclusione

: giorni

Strumenti di 
tutela (2)

Normativa di
riferimento

Note
Procedur

a 
informati
zzata (3)

.it .it

8 ACCERTAMENTO 
TARI

TRIBUTI incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

Nominativo 
funzionario 
individuato con 
atto di Giunta 
Comunale

Provvedimen
to espresso

Entro i 
termini 
decadenziali 
previsti 
dall'art. 1, 
comma 161 
L. 296/2006

Ricorso alle 
Commissioni 
Tributarie

Art. 1, c. 161 L. 
296/2006 
Art 1 comma 792 L 
160/2019

SI

9 RIMBORSO TARI TRIBUTI incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

Nominativo 
funzionario 
individuato con 
atto di Giunta 
Comunale

Provvedimen
to espresso

Entro i 
termini 
decadenziali 
previsti 
dall'art. 1, 
comma 161 
L. 296/2006

Ricorso alle 
Commissioni 
Tributarie

Art. 1, c. 161 L. 
296/2006

SI

10 ACCESSO CIVICO TRIBUTI incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

Dirigente 
Servizio 
Finanziario
serviziofinanzia
rio@comune.ar
ezzo.it

Provvedimen
to espresso

30GG dal 
ricevimento 
dell'istanza

Ricorso 
amministrativo / 
Tutela civile

D.Lgs 97/2016 SI ( Inf.or)

11 RATEIZZAZIONE 
IMU/TASI

TRIBUTI incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta

incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta

Dirigente 
Servizio 
Finanziario
serviziofinanzia
rio@comune.ar
ezzo.it

Provvedimen
to espresso

Entro i 
termini 
decadenziali 
previsti 
dall'art. 1, 
comma 161 
L. 296/2006

L. 160/2019
Regolamento 
Comunale 
Rateizzazioni

SI (Infor)



N. Procedimento Ufficio/S
ervizio

proceden
te

Responsabil
e 

del 
procediment

o: nome, 
recapito, 

mail

Responsabil
e del 

provvedime
nto: nome, 
recapito, 

mail

Titolare
 potere 

sostitutivo
(Delib. GC n. 

52 del 
13/02/2013): 

nome, 
recapito, mail

Modalità  di 
conclusione 
del proc.to 

(1)

Termine di 
conclusione

: giorni

Strumenti di 
tutela (2)

Normativa di
riferimento

Note
Procedur

a 
informati
zzata (3)

12 RATEIZZAZIONE 
TARI

TRIBUTI incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

incaricato di 
posizione 
organizzativa 
e funzionario 
d'imposta
dirtributi@co
mune.arezzo
.it

Dirigente 
Servizio 
Finanziario
serviziofinanzia
rio@comune.ar
ezzo.it

Provvedimen
to espresso

Entro i 
termini 
decadenziali 
previsti 
dall'art. 1, 
comma 161 
L. 296/2006

L. 160/2019
Regolamento 
Comunale 
Rateizzazioni

SI (Infor)

((1) Provvedimento espresso, accordo tra interessati e amministrazione, silenzio assenso dell'amministrazione oppure dichiarazione o comunicazione dell'interessato (es. SCIA);
(2) Oltre a quelli tradizionali, espressa menzione, nella comunicazione di avvio del procedimento, del diritto all'indennizzo e delle modalità per conseguirlo;
(3)  andrà indicato SI nel caso in cui il provvedimento finale viene rilasciato con procedura informatica (indicare quale), NO in caso contrario.
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