
Comune di Arezzo – Direzione Segreteria Generale 

Ufficio Segreteria del Sindaco 

Elenco dei procedimenti amministrativi alla luce della Direttiva della Presidenza del Consiglio dei Ministri del 09/01/2014
Allegato a Provvedimento n. 1293 del 19.06.2020

N
.

Procedimento Ufficio/Ser
vizio

procedent
e

Responsab
ile 
del

procedime
nto: nome,
recapito,

mail

Responsabil
e del

provvedime
nto: nome,
recapito,

mail

Titolare
 potere

sostitutivo
(Delib. GC n.

52 del
13/02/2013):

nome,
recapito, mail

Modalità
di

conclusion
e del

proc.to (1)

Termine di
conclusione:

giorni

Strumenti di tutela (2) Normativa di
riferimento

Note
Procedur

a
informati
zzata (3)

1 Autorizzazione
proroga/anticipo
periodo  accensione
riscaldamento 

Segreteria 
del Sindaco

Titolare
posizione

organizzativa
Tel.

0575.377603

e-mail:
segreteriasinda
co@comune.ar

ezzo.it 

Titolare posizione
organizzativa

Tel. 0575.377603

e-mail:
segreteriasindac
o@comune.arez

zo.it 

Dirigente 

Segretario Generale
– Tel. 0575.377825

e.mail:

segreteriagenerale@
comune.arezzo.it 

Provvedimento
espresso

(Proposta
Ordinanza del

Sindaco )

3 gg. Che
decorrono

dall'avviso di
allerta meteo 

• Ricorso giurisdizionale al TAR,
entro  60  giorni  dalla
comunicazione  all’interessato
o dalla  pubblicazione all’Albo
Pretorio, da parte di chi ne sia
legittimato a norma id legge.

• Ricorso straordinario al  Capo
dello Stato, in via alternativa,
entro  120  giorni  dalla
comunicazione  all’interessato
o dalla  pubblicazione all’Albo
Pretorio, da parte di chi ne sia
legittimato a norma id legge.

- Legge n. 10 
del 09/01/91 
- Regolamenti 
attuativi   
- G.U. n° 96 
supplemento 
14/10/93 
( Norma che 
disciplina il 
riscaldamento) 
- D.P.R. del 
26/08/93 n. 412 
- D.P.R. 
21/12/99 n. 551 
- D.P.R. 74/2013

Si 

2 Autorizzazione 
partecipazione 
Gonfalone 
Comunale alle 
pubbliche 
manifestazioni  

Segreteria 
del Sindaco

Titolare
posizione

organizzativa
Tel.

0575.377603

e-mail:
segreteriasinda
co@comune.ar

ezzo.it 

Titolare posizione
organizzativa

Tel. 0575.377603

e-mail:
segreteriasindac
o@comune.arez

zo.it 

Dirigente 

Segretario Generale
– Tel. 0575.377825

e.mail:

segreteriagenerale@
comune.arezzo.it 

Provvedimento
espresso

(Proposta
Decreto del

Sindaco)

30 gg che
decorrono dalla
acquisizione al

protocollo
comunale della
istanza (se di

parte)

• Ricorso giurisdizionale al TAR,
entro  60  giorni  dalla
comunicazione  all’interessato
o dalla  pubblicazione all’Albo
Pretorio, da parte di chi ne sia
legittimato a norma id legge.

• Ricorso straordinario al  Capo
dello Stato, in via alternativa,
entro  120  giorni  dalla
comunicazione  all’interessato
o dalla  pubblicazione all’Albo
Pretorio, da parte di chi ne sia
legittimato a norma id legge.

Circolare 
Ministero 
Interno 27 
maggio 1990 
Uso del 
Gonfalone degli 
Enti Locali
- Delibera G.C. 
722/2000

Si
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N
.

Procedimento Ufficio/Ser
vizio

procedent
e

Responsab
ile 
del

procedime
nto: nome,
recapito,

mail

Responsabil
e del

provvedime
nto: nome,
recapito,

mail

Titolare
 potere

sostitutivo
(Delib. GC n.

52 del
13/02/2013):

nome,
recapito, mail

Modalità
di

conclusion
e del

proc.to (1)

Termine di
conclusione:

giorni

Strumenti di tutela (2) Normativa di
riferimento

Note
Procedur

a
informati
zzata (3)

3 Concessione 
gratuita beni 
immobili dell'Ente in
caso di 
manifestazioni e 
iniziative particolari 

Segreteria 
del Sindaco

Titolare
posizione

organizzativa
Tel.

0575.377603

e-mail:
segreteriasinda
co@comune.ar

ezzo.it 

Titolare posizione
organizzativa Tel.

0575.377603

e-mail:
segreteriasindac
o@comune.arez

zo.it 

Dirigente 

Segretario Generale
– Tel. 0575.377825

e.mail:

segreteriagenerale@
comune.arezzo.it 

Provvedimento
espresso

(Proposta di
deliberazione) 

30 gg che
decorrono dalla
acquisizione al

protocollo
comunale della

istanza 

• Ricorso giurisdizionale al TAR,
entro  60  giorni  dalla
comunicazione  all’interessato
o dalla  pubblicazione all’Albo
Pretorio, da parte di chi ne sia
legittimato a norma id legge.

• Ricorso straordinario al  Capo
dello Stato, in via alternativa,
entro  120  giorni  dalla
comunicazione  all’interessato
o dalla  pubblicazione all’Albo
Pretorio, da parte di chi ne sia
legittimato a norma id legge.

 Legge 241/90, 
art. 12 
- allegato B 
delib. C.C. n. 
85/2009 - 
“Regolamento 
per la 
concessione dei
vantaggi 
economici da 
parte del 
Comune di 
Arezzo 

Si

4 Nomine e 
designazioni dei  
rappresentanti del 
Comune presso  
Enti, Aziende, 
Istituzioni 

Segreteria 
del Sindaco

Titolare
posizione

organizzativa
Tel.

0575.377603

e-mail:
segreteriasinda
co@comune.ar

ezzo.it 

Titolare posizione
organizzativa Tel.

0575.377603

e-mail:
segreteriasindac
o@comune.arez

zo.it 

Dirigente 

Segretario Generale
– Tel. 0575.377825

e.mail:

segreteriagenerale@
comune.arezzo.it 

Provvedimento
espresso

(Proposta
Decreto del

Sindaco)

entro 
quarantacinque 
giorni 
dall'insediamento 
del Sindaco 
ovvero entro i 
termini di 
scadenza dei  
precedenti 
incarichi

• Ricorso giurisdizionale al TAR,
entro  60  giorni  dalla
comunicazione  all’interessato
o dalla  pubblicazione all’Albo
Pretorio, da parte di chi ne sia
legittimato a norma id legge.

• Ricorso straordinario al  Capo
dello Stato, in via alternativa,
entro  120  giorni  dalla
comunicazione  all’interessato
o dalla  pubblicazione all’Albo
Pretorio, da parte di chi ne sia
legittimato a norma id legge.

Art. 50 D.Lgs 
267/2000 , art. 
69 Statuto 
Comune di 
Arezzo 
D.Lgs175/2016 
(Testo Unico in 
materia di 
Società a 
partecipazione 
pubblica)

Si 

((1) Provvedimento espresso, accordo tra interessati e amministrazione, silenzio assenso dell'amministrazione oppure dichiarazione o comunicazione dell'interessato (es. SCIA);
(2) Oltre a quelli tradizionali, espressa menzione, nella comunicazione di avvio del procedimento, del diritto all'indennizzo e delle modalità per conseguirlo;
(3)  andrà indicato SI nel caso in cui il provvedimento finale viene rilasciato con procedura informatica (indicare quale), NO in caso contrario.
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