Come accedere ai Servizi Web Edilizia:

Per accedere ai servizi € necessario essere datirddll’Ufficio Edilizia del Comune di Arezzo.
Per essere accreditati spedire la richiesta alesggundirizzo: ..... (al momento dell’attivaziond de
servizio sara comunicato I'esatto indirizzo di poslettronica)

Nella mail devono essere specificati i dati anagréognome, nome, luogo e data di nascita, cod.
fiscale, albo di appartenenza, ubicazione studiegsionale ).

Una volta ottenuto l'utente e la Password per amaedi Servizi sara sufficiente accedere al
seguente indirizzo:

http://servizi.comune.arezzo.it:18080/JFrontendiEdServiziEdilizia

Nella maschera apparira la lista di Servizi dispdni
descritta in seguito, una volta cliccato sul seovicelto si Username:
aprira la finestra di autenticazione.

Password:
Se é la prima volta che si accede ai servizi decsu
Cambio Password per modificare la Password assegnata di
ufficio modificandola con la propria, altrimenti serire
Username — Password e cliccard_sgin per accedere al Servizio.

[ Login ] [ Cambio Password

Per ciascuna pratica (Permesso a Costruire, DIA®tavranno le seguenti procedure:

- Avwvio Nuova Pratica
Con questa funzione sara possibile creare una ngostica. La pratica, una volta
completata, dovra essere inviata telematicametampata e il cartaceo dovra essere portato
al relativo Ufficio competente.
La pratica verra salvata al clic del bottone perainbio maschera, indipendentemente che
sia quello per passare alla maschera successigeedente o quello per saltare ad una
determinata pagina.
Tramite la funzione di “Prosecuzione Pratica Esigtepotra essere recuperata la versione
all'ultimo salvataggio

- Prosecuzione Pratica Esistente
Se per qualsiasi motivo la nuova pratica non éstiimata/spedita pud essere ricaricata e
completata tramite questa funzione. Se il modedlo cui e stata creata la pratica € vecchio
verra caricato il nuovo modello con le anagrafideesoggetti gia inseriti.

- Consultazione/stampa Pratica inviata - creazione nuova Pratica da Pratica inviata
Le pratiche che sono state gia inserite tramitesiguinzione possono essere consultate e
ristampate. Una volta caricata la pratica saraipibssnche creare in automatico una nuova
pratica contenente tutti i dati di quella di pad&m solamente le anagrafiche dei soggetti. Se
il modello con cui é stata creata la pratica € kieceoerra creata una pratica con il nuovo
modello contenente le anagrafiche dei soggettingieriti.
N.B. nel caso che la creazione di una nuova pralécana vecchia sia dovuto ad un errore
riscontrato nella vecchia pratica, prestare attarezi una volta corretto I'errore e inviata la
pratica, a presentarsi all’'ufficio competente canstampa contenente I'ultimo Protocollo
Web.



Come compilare una Pratica:

Le maschere da riempire per creare una pratickcaica i modelli cartacei corrispondenti, questo
rende la procedura semplice ed intuitiva.

AREIOPOLIS 937994
N di P 1o Web ARENA 102002
N® Pratica: EW/2009/31 [—» Numerodi Protocollo [ ARENA (C) 079006
[0K] ARENA PO 018005
0K ARENZANO 010001
. i £ - 2 L z Es 2 . [0K] AREQUIPA 937906
Il sottoscritto: (inserire tanti soggetti quanti sono i richiedenti) i o
[oK) AREZ70 051002
Trovati 8 record
& - Cliccare |'icona per aggiungere un soggetta ﬁ - Cliccare l'iconz per eliminare ['ultimo suggettﬁ
Cognome Nome Nato a / Nato il (gg/mm/=s=za3)
[aRE @ ' ]
Comune residenza ViafLoc, Ne Civico Codice Fiscale
(A | it ' [ '
In qualita di | #| ,inrelazione allimmobile posto in:

In qualsiasi maschera cliccando sull'icona conigaffato il libro (vedi figura sopra) si apre una
finestra con l'elenco dei dati da selezionare, ii d@no filtrati per i caratteri immessi nel
corrispettivo campo (nell’esempio sopra i Comure gtiziano per “ARE”).

Questo procedimento permette di codificare in maniwoco il valore, senza possibilita di errore.
Il campo Via/Localita nella quale € situato I'immigb deve essere necessariamente caricata
cliccando sull'icona del libro, il campo puo esseoenpletato liberamente solo se la Via € assente.

recuperare la ¥ia tramite popup {icona con libro), completare liberamente solo se la Yia & assente

cod, stradario Wiafloc M@ civico

Nella maschera per l'inserimento dei Titoli Autadivi il campo Tipo Pratica dovra essere
compilato nella formaipo/anno/numero, il tipo sara C” nel caso di condono, altrimenti vuoto.

Il campo relazione tecnica dovra essere obbligatoente compilato e, eventualmente, duplicato in
allegato.

Ciascun modello potra essere navigato tramitesgnil posti in fondo alla maschera.

Maschera 2 / saia o Poginas| ¥

L'inserimento sara guidato: dovra essere inseritagpla maschera 1, poi la maschera 2 etc.

Una volta completato I'inserimento dei dati di un@aschera si dovra cliccare sul bottone
Successivo, se i dati sono corretti sara mostrata la mascBacaessiva, altrimenti si avra un
messaggio di errore, per vedere gli errori cliccar®erifica, altrimenti continuare co@onferma
che avra sostituitSuccessivo.

Sara quindi possibile continuare I'inserimento a@gltatica anche in caso di errori/mancanze, che
potranno essere corretti/completati successivampniea dell'invio telematico definitivo.

Tramite Precedente si tornera alla maschera precedente.



TramiteSalta a Pagina si potra navigare liberamente fra le maschereigmpite.
La pratica verra salvata al clic di ciascuno digjupulsanti.

L'ultima maschera presenterd una barra di navigazione differente.
Salta a Pagina:| ¥

TramiteStampa si potra vedere il modello ed eventualmente fagestampa di prova.

Tramitelnvio si spedira in modo telematico la pratica. Se léigagresenta errori/mancanze verra
visualizzato un messaggio di errore con riportatenaschere errate, in questo caso correggere gli
errori o confermare spedendo lo stesso la pratica.

Effettuato I'invio la pratica sara aperta automatiente in consultazione (non modificabile) e si
aprira la stampa del modello in pdf.

Una volta che la pratica € stata inviata non pseresmodificata, al piu si puo creare una nuova
pratica copiando automaticamente i dati di quetiechia.

Per fare questo si deve aprire la vecchia pratic@onsultazione, nella prima maschera si
presenteranno i seguenti pulsanti:

Duplica Pratica - Cliccare per inserire una nuova pratica copianda i dati di questa

N° Pratica: EW/2009/181

Duplica Sogqetti - Cliccare per inserire una nuova pratica con | Soggetti di questa

Duplica Pratica crea in automatico una nuova pratica contenente itutati di quella di
partenza, se il modello con cui € stata creatadtiga € vecchio verra creata
una pratica con il nuovo modello contenente le eafagpe dei soggetti gia
inseriti.

Duplica Soggetti crea in automatico una nuova pratica contenente le
anagrafiche dei soggetti inseriti nella vecchia pratica.



